Programmation Serge Defrémont

Bienvenue a tous les « Auto Entrepreneur » et longue vie a votre entreprise.
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1) Pour l'installation du logiciel
a) téléchargez-le et décompresser en cliquant 2 fois dessus.
b) Sivous avez le Cdrom, ouvrez le et cliquez 2 fois sur « Install.exe »
c) Suivez les instructions par défaut (obligatoire) pour les répertoires d’installation.
d) En phase finale de I’installation, laissez les coches par défaut ce qui vous donnera les icones sur le bureau
et dans le menu de Windows.

2) Débridage
a) A la 1% installation vous devez demander les codes par email. Si vous n’avez pas d’Internet connecté,
envoyer un email avec vos coordonnées a directions@esd83.fr.
b) Sivous avez déja les codes vous pouvez cliquer sur « J’ai re¢u mes codes ».
c) Dans la partie du code, faite un copier coller du code et validez.

3) Paramétrage

a) Lors du premier lancement, le logiciel vous demande d’accepter la licence d’utilisation. Lorsque vous
avez lu jusqu’en bas le bouton suivant est accessible et vous pouvez continuer la premiére phase
d’installation.

b) Ensuite vous passez en mode de démonstration. Vous avez 30 jours dans ce mode.

c) La fenétre de paramétrage s’ouvre pour vos coordonnées.

d) Si vous n’avez pas regu votre SIREN, vous pouvez mettre 9 fois le 1.

e) Certains champs sont obligatoires.

4) Les menus
a) Les menus
Sont accessibles par la souris ou par la combinaison de « ALT + la lettre soulignée ».

b) Fichier :
Tous les fichiers de réglages sont accessibles par ce menu. Il faut créer vos familles d’articles, articles,
fournisseurs, clients, etc.

C) Recette :
Dans le cas ol vous faites des factures, le livre des recettes se rempli lorsque la facture est terminée et
réglé ainsi que le livre de caisse ou de banque selon le mode de réglement qui vous a été fait.
Pour la saisie ou la modification dans ce livre, saisissez sur la ligne du bas puis validé sur la droite.

d) Dépense :
Lors de la réception d’une facture, vous entrez cette facture dans le livre des dépenses et vous indiquez
le mode de reglement. Suivant le mode de réglement choisi, le livre de caisse ou banque va se remplir
automatiquement.
Pour la saisie ou la modification dans ce livre, saisissez sur la ligne du bas puis validé sur la droite.

e) Financier :
Pour un contréle ou une modification des entrées automatiques, vous pouvez effectuer ces modifications
dans ces livres.
Pour la saisie ou la modification dans ce livre, saisissez sur la ligne du bas puis validé sur la droite.
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f) Commandes / Factures :

Pour réaliser vos commandes ou factures.

F-1) Lors de la création d’une commande, saisissez en premier le client.

- Si votre client n’existe pas, vous pouvez le créer sans sortir de la commande ou facture.

- Sivous accordez une remise permanente a ce client, la remise se positionne en bas de commande ou
facture.

- Dans le cas d’un article en promotion ou une prestation de service, la remise n’est plus valable, elle
s’efface toute seule. Vous avez la possibilité de mettre une remise sur chaque ligne d’article.

- Ensuite saisissez les articles ou prestations de services par le bouton « Ajouter » ou la touche « F5 ».

- Dans le cas ou vous connaissez la référence de I’article, cliquez 2 fois sur la case référence et entrez
votre référence. L article sera appelé. Puis complétez la ligne.

- Dans la recherche des articles, le classement est fait par ordre de « Famille » d’article. Vous pouvez
faire la recherche par « Nom » ou « Références ».

- Sivotre article n’existe pas, créé le avec le bouton « Création ».

- Sur la barre de la table de recherche « exemple : Ref » vous avez 2 petites fleches. Cela vous sert a
classer les articles par ordre de référence croissante ou décroissante. La petite loupe vous aide a
rechercher une référence ou un nom d’article. Dans le cas de ces recherches, la recherche par
Famille d’article est désactivée. Pour la réactivation, sortir de cette fenétre et I’ouvrir a nouveau.

- Lorsque vous avez fini votre commande ou facture, validez la par le bouton « valider » ou « F2 ».

- La commande ou facture n’est pas terminé. Vous avez la possibilité de revenir dessus pour la
modifier.

- Si le logiciel vous demande d’associer cette commande a un fournisseur, il n’est pas obligatoire de le
faire dans le cas d’un auto-entrepreneur. Pour un VRP ou VDI qui ne gere pas les factures, il faut
associer la commande a un fournisseur pour savoir a quel fournisseur s’adresse cette commande et
pour avoir toutes les statistiques.

- Lacommande sera terminée lors du transfert en facture ou gestion du stock pour les VRP, VDI.

- Vous pouvez transférer votre commande en facture sans ressaisie. La commande sera alors terminée.
Vous ne pourrez que I’imprimer.

- Cas ddaune facture :

- Laprocédure est la méme que pour les commandes.

- La différence se fait lors d’une facture pour les autos-entrepreneurs. Il y a des obligations a
respecter.

- Le mode de réglement ainsi que la date de réglement. La date d’exécution des travaux ou prestations
et la date de pénalité si vous devez I’appliquer.

- Si vous avez saisie une pénalité dans les paramétres entrepreneur, elle se mettra dans le champ
« Taux de pénalité ». Vous pouvez effacer les entrées des pénalités avec le bouton « Sup. ».

- Pour terminer une facture, cochez «Facture acquittée» puis cliquez sur le bouton
« Reglement/cléture ».

- Votre facture sera terminée. VVous ne pourrez que I’imprimer.

F-2) Si vous étes VRP ou VDI,
- Vous pouvez transférer votre commande en stock, ce qui aura pour effet de comptabiliser dans les
statistiques, les ventes faites pour les clients et les fournisseurs.

g) Stocks:
4 modules dans les stocks, pour entrer votre stock a la réception d’'une commande fournisseur. Apres
validation, le stock sera incrémenté. Les modules « entrée ou sortie de stock » servent dans le cas ou un
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article serait perdu, cassé, détérioré ou retrouvé. Une édition d’inventaire peut étre faite. Dans le cas ou
vous travaillez en commande, les stocks des articles sont en négatifs et la somme dans I’inventaire est a
z€ro. Dans le cas d’une gestion de stock normale, les factures décrémentent le stock normalement.

h) Editions :
Editez vos livres de recette, dépense, caisse, banque.

1) eMailing :

- Vous pouvez envoyer a vos clients un mailing « personnalisé » pour un nouvel article ou une
nouvelle promotion ou une relance d’activité.

- En cliquant sur les boutons en haut de fenétre, vous insérez des champs automatiques. Ce qui aura
pour effet de remplacer ces champs par les noms, prénoms propres a chaque client. Donc une
personnalisation de I’email.

- Lors du premier lancement de ce module, il vous sera demandé votre adresse email, le mot de passe
de votre email, les comptes pop et smtp de votre FAI (fournisseur d’acces internet).

- Ensuite lors d’un deuxiéme envoi, vos coordonnées seront enregistrées.

j) Tournée :
Editez votre tournée / visite de la journée.

k) Statistiques :
Les statistiques sont faites sur les clients, commandes, dépenses, recettes, fournisseurs.

) Le?:
Dans ce module vous pouvez faire des sauvegardes, restaurations, réparer la base de donnée, envoyer
une suggestion au concepteur du logiciel.

5) Licence:
a) Le logiciel "Auto Entrepreneur"” est fourni dans un but lucratif
b) L’utilisation de ce programme s’effectue sous 1’entiére responsabilité de son utilisateur. La responsabilité
de " E.S.D " et de son concepteur ne pourra en aucun cas &tre mise en cause si le logiciel "Auto Entrepreneur”
ne fonctionne pas tel que vous l'attendez, ou pour quelque raison que ce soit.

c)Tout détenteur d'une licence de ce programme enregistrée peut utiliser ce programme en respectant les
conditions suivantes :

d) - Le logiciel "Auto Entrepreneur” ne peuvent étre inclus dans des applications.

e) - Toutes mentions se rapportant a " E.S.D " et a son concepteur devra étre supprimée, afin qu'aucun doute
ne puisse subsister dans I'esprit d'un utilisateur final.

f) - Si le logiciel "Auto Entrepreneur" est destiné a étre diffusé, a titre gratuit ou payant, par quel que moyen
que ce soit, ce logiciel "Auto Entrepreneur™ doit avoir autant de licence que de programme diffusé.

f) 1l est interdit, par exemple, de modifier lIégerement le logiciel "Auto Entrepreneur” et de le diffuser. Il est
interdit de copier le contenu de ce programme, en partie ou en totalité, par quel que moyen que ce soit et
quel que soit le but. Il est interdit de dupliquer et/ou diffuser et/ou transmettre toute ou partie de ce
programme.
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g) Le logiciel "Auto Entrepreneur" est destinée a l'usage unique de la personne ou de la société qui en a
acheté une version.

h) Le support technique pour ce logiciel "Auto Entrepreneur" est accessible a travers l'envoi d'email
uniquement par le menu "?".

i) Malgré les soins apportés a sa rédaction, ce document n’est pas contractuel. Les copies d’écran sont
indicatives. E.S.D et son concepteur se réserve le droit d’améliorer et de modifier ses produits a tout
moment. Toutes les marques sont déposées par leurs propriétaires respectifs.

6) Formation a distance
- Nous pouvons assurer une formation a distance pour la prise en main du logiciel.
- Le co0t de la formation est de 39 €.
- Vous apprendrez :
- Le paramétrage du logiciel
- Les fiches familles d’articles, articles, clients, fournisseurs, etc...
- Le livre des recettes, dépenses, caisse et banque.
- Comment faire une commande et facture.
- Les transferts de commande en facture.
- Lagestion des stocks
- Leséditions
- L’envoi d’un eMailing
- Vos tournées ou rendez-vous.
- Comment faire une demande, suggestion, etc...
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